COMUNA NUFARU JUDETUL TULCEA

RETEAUA ELECTRONICA A COMUNITATII LOCALE NUFARU

PROIECTUL PAGINA DE START A COMUNITATII

PAGINA DE START

Pentru fiecare primarie din Judetul Tulcea, RECL Nufaru a construit si
publicat pe internet o Pagina de Start la adresa www.site-web-site.com

Fiecare Pagina de Start are incluse componente pentru havigare rapida
pe internet, promovarea comunitatii, comunicare cu celelalte primarii, cu
populatia locala si cu autoritatile judetene si spatii web pentru administrare
locala.

Pagina de Start a primariei va fi gazduita gratuit si pastrata in stare de
functionare, in cadrul portalului Pagina de Start pana la o cerere expresa din
partea primariei respective de excludere a paginii de pe internet.

Toate serviciile gratuite de actualizare, promovare, suport tehnic pentru
Pagina de Start si dezvoltare site oficial pentru primarie, vor fi asigurate de
echipa portalului, atata timp cat primaria foloseste Pagina de Start.
Actualizarile pot surveni la cerere sau impuse de insasi dezvoltarea portalului.

Pentru ca in Pagina de Start au fost incluse si urmeaza sa mai fie,
elemente de lucru specifice fiecarui functionar din administratia locala,

recomandam ca Pagina de Start sa fie instalata pe fiecare calculator din
primarie, conectat la internet. Pagina de Start este o pagina web publica - ea

poate fi istalata pe oricare calculator de oriunde din lume (acest lucru chiar
ajuta intens la promovarea comunitatii respective), dar anumite componente
ale Paginii nu vor putea fi deschise decat de pe calculatoarele primariei.

Pentru buna functionare a elementelor Paginii de Start, recomandam sa
aveti instalalt in calculator ultimile versiuni ale browser-ului de internet.

Pentru detalii si instructiuni puteti folosi:

- sectiunea “help” accesand link-ul din partea dreapta, jos a Paginii de Start
- forumul Paginii de Start

- adresa de mail kowyko@site-web-site.com
- telefonul: 0240 549046 sau 0749 758123


mailto:kowyko@site-web-site.com
http://www.site-web-site.com/

PAGINA DE START

INSTALARE, INREGISTRARE, SI UTILIZARE
FORMULARE INTELIGENTE
1. Se acceseaza pe internet adresa www.site-web-site.com
2. Se apasa pe linkul “Lista Pagini de Start Primarii”
3. Se alege din lista primaria si se acceseaza Pagina de Start.

4. Se instaleaza Pagina de Start in calculator apasand in stanga sus pe butonul
albastru“Alege ca Pagina de Start”. Ca sa verificati instalarea, inchideti
internetul si redeschideti-l. Daca s-a instalat corect, prima pagina care apare,
este Pagina de Start a primariei. Daca instalarea nu reuseste, consultati link-ul
“help” din partea de jos a Paginii de Start.

5. De fiecare data cand veti primi o situatie de completat, (pentru inceput,
doar) de la Institutia Prefectului — Judetul Tulcea, veti gasi un anunt pe Pagina
de Start. Pe cat mai multe calculatoare este instalata Pagina de Start, cu atat
mai multe sanse ca anunturile sa fie sesizate imediat.

6. Institutia Prefectului a lansat deja o solicitare prin intermediul Paginii de
Start. Se numeste Situatia Alesilor Locali din Unitatile Administrativ Teritoriale
din Judetul Tulcea. Formularul este permanent: se completeaza o data pentru
toate pozitiile, iar dupa aceea trebuie completat pana la sfarsitul fiecarei luni,
daca intervin modificari in realitate.

7. Se acceseaza link-ul “Formulare Inteligente” de pe “Pagina de Start”

8. Inregistrarea utilizatorilor are loc o singura data pentru fiecare functionar.

- Se apasa pe inregistrare;

- Se introduc datele personale (atentie, nu sunt preluate nume de useri
sau adrese mail care exista deja in baza de date - aplicatia va va sesiza de
acest lucru). Folositi adresa personala de mail!

- Secretarul este apelat telefonic pentru confirmarea numelui;

- Are loc verificarea Bazei de Date si validarea contului;

- Utilizatorul isi poate accesa deja contul si primeste un mail prin care
este anuntat de acest lucru.

9. Ajunsi in Pagina de Lucru alegeti formularul de completat din partea stanga,
apasand in tabel pe numele situatiei.

10. Consultati instructiunile care insotesc situatia solicitata.


http://www.site-web-site.com/

11. Deschideti formularul, completati si apasati pe “Trimite”

12. Oricand puteti consulta pagina “Ajutor” sau sa sunati la numerele indicate.
13. Din pagina care va anunta ca datele au fost trimise cu succes, puteti iesi
din Formular inchizand fereastra (delogarea se face automat) sau va puteti

intoarce la formular pentru o noua pozitie.

14. Din prima pagina a formularului, puteti consulta documentul extras din
centralizator cu datele introduse de dvs pana la acel moment.

15. Daca doriti o copie, apasati (in interiorul aplicatiei GoogleDocs, nu al
browser-ul) pe “Fisier”, “Descarcati ca”, “Excel”.

16. Mai multe detalii veti gasi cu timpul direct in Pagina de Lucru.

Puteti apela oricand la echipa Portalului pentru a solicita gratuit suportul
tehnic in cazul in care doriti la randul dvs sa solicitati date. Chestionarele pot fi
indreptate catre cetateni (utilizatori ai internetului sau vizitatori la primarie sau
centrul de informare al primariei), catre societati comerciale, alte institutii.

Formularele in aceste cazuri pot fi aplicate in afara zonei securizate, la
liber, in blogul comunitatilor, in forumul primariei sau in site-ul oficial al
primariei (daca se afla deja in administrarea echipei Portalului).

9 Martie 2010,
Echipa Portalului Pagina de Start
www.site-web-site.com
tel: 0240 549046
0749 758123

email: kowyko@site-web-site.com
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